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                      официальный информационный бюллетень
           Издается с 1 января 2013 года                                                                                           27  апреля 2016 № 12
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам публичных слушаний по проекту решения Совета депутатов сельского поселения Луговской «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения Луговской за 2015 год»
п. Луговской                                           26.04.2016

Тема проведения публичных слушаний: 

Публичные слушания (далее слушания) по проекту решения Совета депутатов сельского поселения Луговской «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения Луговской за 2015 год».

Место и время проведения публичных слушаний: 

Слушания проведены 26 апреля 2016 года, по адресу: Тюменская область, Ханты-Мансийский район, поселок Луговской, улица Гагарина, 19 (в здании администрации сельского поселения Луговской кабинет главы поселения), начало 17 часов 30 минут по местному времени, окончание в 18 часов 00 минут по местному времени.

Правовое основание проведения слушаний:

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пункта 2 части 4 статьи 11 Устава сельского поселения Луговской, согласно Положения «О порядке организации и проведения публичных слушаний в сельском поселении Луговской», утвержденного решением Совета депутатов сельского поселения Луговской № 41 от 20.10.2006 года (с изменениями от 29.12.2007 № 108), Положения «Об отдельных вопросах организации и осуществления бюджетного процесса в сельском поселении Луговской» утвержденного решением Совета депутатов сельского поселения Луговской № 271 от 22.07.2015 года (с изменениями на 27.01.2016 года) .

Постановление администрации сельского поселения Луговской от 12 апреля 2016 года №23 «Об опубликовании проекта решения Совета депутатов сельского поселения Луговской «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения Луговской за 2015 год» и назначении публичных слушаний» вместе с проектом решения Совета депутатов сельского поселения Луговской «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения Луговской за 2015 год» (приложение к настоящему постановлению) -  опубликованы в официальном информационном бюллетене «Луговской вестник» от 12 апреля 2016 года  № 10, стр. 1- 16.

Ответственный за подготовку и проведение публичных слушаний – организационный комитет в составе:

Жернова Н.А. – начальник финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской;

Слинкина Вероника Петровна – главный специалист финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской;

Боровикова Ю.В. – ведущий специалист финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской.

Председательствующий на публичных слушаниях – Веретельников Николай Владимирович.

Секретарь публичных слушаний – Боровикова Юлия Васильевна.

Участникам слушаний была представлена информация об исполнении бюджета сельского поселения Луговской за 2015 год, предлагаемая для рассмотрения на слушаниях, регламент проведения слушаний.

Выступили: 

Докладчик Жернова Н.А. - начальник финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской,

Содокладчик Слинкина В.П. – главный специалист  финансово-экономического отдела администрации сельского поселения Луговской.

с докладом об исполнении бюджета сельского поселения Луговской за 2015 год.

В ходе обсуждения на публичных слушаниях по проекту решения «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения Луговской за 2015 год» предложений не поступило. 

Организационным комитетом по проведению публичных слушаний по проекту решения Совета депутатов сельского поселения Луговской  «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения Луговской за 2015 год» принято решение рекомендовать главе сельского поселения Луговской направить проект решения Совета депутатов сельского поселения Луговской «Об утверждении отчета об исполнении бюджета сельского поселения Луговской за 2015 год» и настоящее заключение в Совет депутатов сельского поселения Луговской для принятия решения.

Председатель публичных слушаний                   Н.В.Веретельников

Секретарь публичных слушаний                              Ю.В.Боровикова

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты-Мансийский район

муниципальное образование

сельское поселение Луговской

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.04.2016                                                 №27

п.Луговской 

	Об утверждении административного
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача согласия и оформление 
документов по обмену жилыми 
помещениями по договорам 
социального найма»


В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения Луговской от 21.11.2011 №25 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в официальном информационном бюллетене «Луговской вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской  www.lgv-adm.ru в разделе «Документы» подразделе «Постановления».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава 

сельского поселения Луговской      Н.В.Веретельников
Приложение
к постановлению администрации
от 27.04.2016 №27

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»

Раздел I. Общие положения

Статья 1. Предмет регулирования

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий (администрации сельского поселения Луговской,) а также порядок его взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

          Статья 2. Заявители

1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются граждане, являющиеся нанимателями муниципальных жилых помещений жилищного фонда социального использования администрации сельского поселения Луговской, подлежащих обмену в соответствии с договорами об обмене жилыми помещениями, заключенными с другими нанимателями жилых помещений жилищного фонда социального использования.

2. За предоставлением муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Статья 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги

1. Местонахождение администрации, почтовый адрес: 628532, Ханты-Мансийский район, п. Луговской, ул. Гагарина,  д. 19.  
2. График работы администрации: понедельник-четверг с 08 час. 30 мин. до 17 час. 30 мин. с перерывом на обед с 13 час. 00 мин.                          до 14 час. 00 мин., пятница с 08 час. 30 мин. до 12 час. 30 мин.  Адрес  официального  веб-сайта органов местного самоуправления сельского поселения Луговской: http: www.lgv-adm.ru.
3. Информация о месте расположения, графике приема заявителей, адресе электронной почты, справочные телефоны органов администрации и должностных лиц, ответственных за  предоставление администрацией  муниципальной услуги, предоставлена в приложении 1 к настоящему Регламенту.
4. В соответствии с настоящим Регламентом заинтересованному лицу предоставляется информация:

о месте нахождения и графике работы администрации, её органа и должностных лиц, ответственных за  предоставление муниципальной услуги, об адресе  официального  веб-сайта органов местного самоуправления сельского поселения Луговской в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, о справочных телефонах, об адресах электронной почты;

о порядке предоставления муниципальной услуги по выдаче согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма;

о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги по выдаче согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма;

о местах размещения информации.

5. Ответственным исполнителем по процедуре предоставления информации на условиях полноты, актуальности и достоверности в соответствии с настоящим Регламентом является администрация.

6. Информация, предоставляемая в соответствии с настоящим Регламентом, размещается:

на официальном веб-сайте органов местного самоуправления сельского поселения Луговской в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

7. Информация предоставляется заинтересованному лицу  также на основании личного обращения или письменного обращения, направленного по почте на бумажном носителе  или по электронной почте в форме электронного документа. 
8. Информация в устной форме предоставляется при личном обращении заинтересованного лица в соответствии с Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» по адресу: 628532, Ханты-Мансийский район, п. Луговской,          ул. Гагарина, д. 19, время приема заинтересованного лица – не более 20 минут и по справочным телефонам: 8(3467) 37-88-01.   

9. По справочному телефону предоставляется информация:

о месте нахождения и графике работы администрации, её органа и должностных лиц, ответственных за  предоставление муниципальной услуги, об адресе  официального  веб-сайта органов местного самоуправления сельского поселения Луговской в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, о справочных телефонах, об адресах электронной почты;

о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, поданного заявителем;

о местах размещения информации о муниципальной услуге;

о сроках и правовых основаниях предоставления  муниципальной услуги. 

10. Время ожидания заинтересованного лица для получения информации в устной форме – не более пятнадцати минут,  время подготовки и предоставления ответа – не более пятнадцати минут.

11. В случае, если для подготовки и предоставления ответа требуется время свыше установленного, должностное лицо, предоставляющее информацию в устной форме,  вправе предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое, удобное для заинтересованных лиц время, для устного консультирования.

12. Информация в письменной форме предоставляется на основании обращения, поступившего в письменной форме или  форме электронного документа. 

13. Обращения принимаются:

по почтовому адресу: 628532, Ханты-Мансийский район, п. Луговской, ул. Гагарина, д. 19;

на адрес электронной почты: lgv@hmrn.ru.

14. Время для подготовки и направления ответа – не более тридцати дней с даты получения обращения. Ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

15. По вопросам, касающимся  порядка предоставления муниципальной услуги выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления указанной муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг обеспечивается предоставлением информации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и Портала государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

16. На стендах в местах предоставления  муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы: 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма

17. На официальном веб-сайте органов местного самоуправления сельского поселения Луговской в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается настоящий Регламент.

18. По процедуре предоставления информации заинтересованным лицам о предоставлении муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          Статья 1. Наименование муниципальной услуги

  Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма.
        Статья 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

1. Муниципальную услугу в соответствии с настоящим Регламентом предоставляет  администрация сельского поселения Луговской.

2. Административные   процедуры   по   предоставлению   администрацией  сельского поселения Луговской муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом исполняются администрацией (далее – ответственный исполнитель, администрация).

3. Исполнение административных действий в составе административной процедуры обеспечивается должностными лицами ответственного исполнителя в соответствии с возложенными настоящим Регламентом должностными  обязанностями (далее – ответственные должностные лица).

4.При предоставлении администрацией сельского поселения Луговской муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, иных органов местного самоуправления либо в подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами сельского поселения Луговской, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 24.07.2007 №221 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 Статья 3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача (направление) заявителю соглашения о расторжении договора социального найма жилого помещения с согласием на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма;

выдача (направление) заявителю отказа в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договору социального найма (далее – уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

Статья 4. Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации сельского поселения Луговской.

2. В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Статья 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации (Российская газеты, №1, 12.01.2005, Собрание законодательства Российской Федерации, №1 (часть 1), ст.14, 03.01.2005, Парламентская газета, №7-8, 15.01.2005); 

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, №40, ст. 3822);

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, №168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, №31, ст. 4179);

- Уставом сельского поселения Луговской.

Статья 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

- заявление о выдаче согласия и оформлении документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги);

- доверенность (в случае представления представителем интересов заявителя и (или) нанимателя жилого помещения, с которым заявителем заключен договор об обмене жилыми помещениями);

- договор об обмене жилыми помещениями, подписанный нанимателями обмениваемых жилых помещений;

Статья 7. Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги

1. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2. Непредставление заявителем документов и информации, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа ему в предоставлении муниципальной услуги.

3. Запрещается требовать от заявителей:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

Статья 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Статья 9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2. В предоставлении муниципальной услуги отказывается, в случае если:

к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;

обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;

принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях;

принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме;

в результате обмена в коммунальную квартиру вселяется гражданин, страдающий одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации  перечне.

Статья 10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Статья 11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Статья 12. Срок и порядок регистрации запроса  заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты 

Заявление, поступившее в адрес администрации сельского поселения Луговской, подлежат обязательной регистрации специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги, в журнале регистрации заявлений в течение 1 дня с момента его поступления.

Статья 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются  не выше второго этажа  здания.

2. В целях обеспечения физической доступности для заявителей с ограничениями жизнедеятельности вход в здание и помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, в том числе при передвижении на инвалидной коляске. По  обращению заявителя обеспечивается прием запроса  на первом этаже здания в случае передвижения заявителя в инвалидной коляске. 

       
3. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, при этом прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов осуществляются в одном кабинете. 

4. На входе в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга,  размещается табличка с наименованием органа администрации, фамилии и инициалов должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

5. Места ожидания оборудуются в коридорах в непосредственной близости к местам приема запроса  стульями и иным оборудованием в соответствии с санитарно-гигиеническими нормами и требованиями пожарной безопасности.

6. Места для заполнения запросов при обращении предоставляются в кабинетах, в которых предоставляется муниципальная услуга.

7. Информационный стенд с образцами заполнения рекомендуемых форм заявлений и перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги и предусмотренных настоящим Регламентом, размещаются на первом этаже здания, в котором предоставляется муниципальная услуга.

Статья 14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

          - количество взаимодействий заявителя с ответственными должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

          - возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- количество обоснованных обжалований жалоб на решения и действия (бездействие) ответственных должностных лиц.

          - предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения.

          Статья 1. Исчерпывающий перечень административных процедур

1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления с необходимыми документами;

формирование и направление межведомственных;

рассмотрение заявления, документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Статья 2. Прием и регистрация заявления

1. Основанием для начала административной процедуры является

поступление в администрацию сельского поселения Луговской, заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами.

2. Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию заявления является специалист администрации сельского поселения Луговской, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3. Прием и регистрация заявления регистрируется в журнале регистрации заявлений. 

4. Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать сроков, указанных в пункте 29 настоящего Административного регламента.

5. Критерием принятия решения данной административной процедуры является поступившее заявление и прилагаемые к нему документы.

6. Результатом выполнения данной административной процедуры является зарегистрированное заявление.

Статья 3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

2. Должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления о

предоставлении муниципальной услуги, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является специалист администрации сельского поселения Луговской, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
 3. Рассмотрение заявления и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение 30 со дня регистрации в администрации сельского поселения Луговской, заявления о предоставлении муниципальной услуги. Подготовленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, подписываются главой администрации сельского поселения Луговской либо лицом, его замещающим, в течение 10 со дня рассмотрения заявления и документов к нему и оформления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

   4. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в Административного регламента.

5. Результат выполнения административной процедуры: зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Статья 4. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

1. Основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

2. Направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в зависимости от способа, указанного в заявлении, в следующем порядке:

путем выдачи заявителю лично в администрации сельского поселения Луговской;

путем направления заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, в том числе на электронную почту специалистом администрации сельского поселения Луговской, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3. Процедура направления (выдачи) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю составляет не более 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации этих документов.

4. Критерий принятия решения: зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

5. Результат выполнения административной процедуры: выданные (направленные) заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного

регламента
Статья 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием должностными лицами администрации сельского поселения, решений осуществляется главой администрации сельского поселения Луговской либо лицом, его замещающим.

Статья 2. Ответственность должностных лиц  за принятие решений и действия (бездействие), принимаемые и осуществляемые  ими в ходе предоставления муниципальной услуги

1. За несоблюдение настоящего административного регламента при принятии решения и совершении действия (бездействие) в ходе предоставления муниципальной услуги виновные ответственные должностные лица несут ответственность в соответствии законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами сельского поселения Луговской, настоящим административным регламентом. 

2. Должностное лицо администрации (организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги), ответственное за осуществление соответствующих административных процедур настоящего административного регламента, несет административную ответственность в соответствии с законодательством автономного округа за:


нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и срока предоставления муниципальной услуги;


неправомерные отказы в приеме у заявителей документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо за нарушение установленного срока осуществления таких исправлений;

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых и совершенных  в ходе предоставления муниципальной услуги
Статья 1. Право на обращение с жалобой

   1. Заявитель или его законный представитель вправе обратиться в администрацию сельского поселения Луговской с жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, если  считает что действия (бездействие) и решения, принятые ответственными должностными лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, не соответствуют настоящему административному регламенту и нарушают права и законные интересы заявителя. 
Приложение 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача согласия и оформление документов

 по обмену жилыми помещениями 

по договорам социального найма»

                                           В __________________
         (наименование органа          

                                                                   местного самоуправления)

                                            от_________________
                                                                    (Ф.И.О полностью)

                                 проживающего по адресу_______,

                                                          ____________________

                 Адрес электронной почты: ________

                                              телефон: __________
Заявление

Прошу Вас дать согласие на обмен жилого  помещения жилищного фонда социального  использования администрации сельского поселения Луговской, расположенного по адресу: _________________________________________________,

занимаемого мной и членами моей семьи (указать степень родства, Ф.И.О., дату рождения):_______________________________________
________________________________________________
_________________________________________________
_________________________________________________
_________________________________________________
по договору социального найма от _________________ года № _________________,

на жилое помещение жилищного фонда социального использования  администрации сельского поселения Луговской, расположенного по адресу:___________________________________________
________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________,

занимаемое ________________________________________________
(Ф.И.О. нанимателя)

и членами его семьи (указать степень родства, Ф.И.О., дату рождения): ________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
________________________________________________
"____" ____________ 20___ год              ___________
                                                                                         (подпись)

Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача согласия и оформление документов по обмену жилыми помещениями по договорам социального найма»
БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ











Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты-Мансийский район

муниципальное образование

сельское поселение Луговской

Администрация СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.04.2016                                                                     №28

п. Луговской

	 Об организации и проведении молодежных дискотек, танцевальных вечеров в учреждениях культуры муниципального бюджетного учреждения культуры «Дружба»


В соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом ХМАО - Югры от 10.07.2009 №109-оз «О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской федерации» в Ханты-Мансийском автономное округе-Югре», Уставом муниципального образования сельское поселение Луговской, в целях улучшения качества и упорядочения проведения молодежных дискотек, танцевальных вечеров в муниципальном бюджетном учреждении культуры «Дружба»:

1. Утвердить Положение «Об организации и проведении молодежных дискотек, танцевальных вечеров в муниципальном бюджетном учреждении культуры «Дружба» согласно приложению.
              2. Директору муниципального бюджетного учреждения культуры «Дружба» осуществлять организацию деятельности дискотек в соответствие с настоящим Положением.

3. Опубликовать данное постановление в информационном бюллетене «Луговской вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской www.lgv-adm.ru в разделе  «Документы» подразделе «Постановления». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

5. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава

сельского поселения Луговской           Н.В.Веретельников

Приложение к 
постановлению администрации 

сельского поселения Луговской
от 27.04.2016 №28

Положение

об организации и проведении молодежных дискотек, 

танцевальных вечеров в муниципальном бюджетном учреждении культуры «Дружба» 

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации и проведения молодежных дискотек, танцевальных вечеров в муниципальном бюджетном учреждении культуры «Дружба» (далее – МБУК «Дружба»).

1.2. Молодежная дискотека, танцевальный вечер - формы организации досуга населения, удовлетворения его духовных запросов, интереса к музыке на основе комплексного использования художественных, музыкальных, видео- и светотехнических средств. Под молодежными дискотеками следует понимать культурно-развлекательное мероприятие, проводимое в специально отведенном месте для людей в возрасте от 16 лет. Под танцевальными вечерами следует понимать тематические, игровые и другие программы, проводимые в вечернее время с танцевальными паузами для населения сельского поселения от 16 лет.

1.3. Проведение молодежной дискотеки, танцевального вечера должно способствовать:

- повышению общественной активности, нравственного и культурного уровня посетителей, воспитанию художественного вкуса, развитию танцевальной и музыкальной культуры, формированию духовных и эстетических запросов, организации содержательного отдыха;
- пропаганде лучших образцов мирового музыкального искусства.

2. Порядок организации и проведения молодежных дискотек, танцевальных вечеров
2.1. Дни проведения молодежных дискотек, танцевальных вечеров -   пятница, суббота с 21.00 до 24.00 часов.  В праздничные и выходные дни допускается продление времени дискотек после 24-00 часов по решению активов СДК, которое оформляется протоколом и утверждается приказом МБУК «Дружба». 
2.2. При проведении крупных общепоселенческих культурно-массовых мероприятий допускается проведение дискотек до более позднего времени на основании распоряжения главы администрации сельского поселения Луговской.

2.3. Проведение молодежных дискотек, танцевальных вечеров осуществляется на основании плана работы СДК согласованного с главой администрации сельского поселения Луговской.

2.4. При проведении молодежных дискотек, танцевальных вечеров могут проводиться различные акции, возможно привлечение творческих коллективов других учреждений для их проведения с оплатой их труда за счет средств МБУК «Дружба».

2.5. Директор  МБУК «Дружба» имеет право отменить проведение молодежной дискотеки, танцевального вечера:

- если на них пришло менее 5-10 человек (в зависимости от количества жителей населенного пункта СДК с. Троица, СДК д. Белогорье, СДК д. Ягурьях не менее 5 человек, СДК п. Луговской и СДК п. Кирпичный не менее 10 человек) 

- при возникновении конфликтных ситуаций и хулиганских действий, мешающих проведению мероприятия прекратить его полностью или до наведения порядка в помещении, где оно проводится.

          2.6. Цены на входные билеты формируются на основе калькуляции, согласовываются с директором  МБУК «Дружба» и утверждаются главой администрации сельского поселения Луговской.

2.7. При проведении дискотеки:

- не допускается продажа, распитие спиртных напитков и пива, продажа и курение табачных изделий согласно Федеральному закону от 22.11.1995 №171-ФЗ (ред. от 02.11.2013) "О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции»;

-  курить разрешается в строго отведенных местах;

- не допускается пребывание на дискотеке посетителей в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;

- не допускается продажа и распространение печатной и аудио-, видеопродукции, пропагандирующей насилие и жестокость, порнографию, наркоманию, антиобщественное поведение.

2.8. За порчу имущества МБУК «Дружба» посетители несут ответственность в установленном законом порядке.

2.9. Проведение дискотеки с участием несовершеннолетних посетителей (до 16 лет) должно осуществляться в соответствии с Законом ХМАО - Югры от 10.07.2009 № 109-оз «О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской федерации» в Ханты-Мансийском автономное округе-Югре».
         2.10. Ответственный за проведения дискотеки обязан принять необходимые меры по обеспечению безопасности во время проведения дискотеки, направленные на предупреждение и пресечение нарушений общественного порядка, при условии соблюдения требований действующего законодательства.

          2.11. Посетители обязаны сохранять входные билеты до окончания мероприятия.

 3. Условия проведения молодежных дискотек, танцевальных вечеров
3.1. Проведение молодежных дискотек, танцевальных вечеров может осуществляться только при наличии ответственного за проведение дискотеки.

3.2. В учреждении на видном месте должны находиться правила пожарной безопасности и правила поведения в общественных местах, которые должны соблюдать посетители молодежных дискотек, танцевальных вечеров.

3.3. Ответственность за проведения молодежной дискотеки, танцевального вечера несут менеджеры культурно-досуговых организаций и директор  МБУК «Дружба».

3.4. Контроль за деятельностью дискотек в  МБУК «Дружба» осуществляет администрация сельского поселения.

4. Ответственность за нарушение настоящего Положения.
4.1. За нарушение настоящего Положения виновные лица несут административную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Наложение мер административной ответственности не освобождает виновных лиц от обязанностей по устранению допущенных нарушений и возмещению причиненного ущерба.

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

Ханты-Мансийский район

муниципальное образование

сельское поселение Луговской

Администрация СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 27.04.2016                                                                  №29

п. Луговской

	Об утверждении  Положения о порядке ведения похозяйственных книг в администрации сельского поселения Луговской


На основании Приказа Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 №345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»:

1. Утвердить Положение о порядке ведения похозяйственных книг в администрации сельского поселения Луговской согласно приложению.

2. Опубликовать данное постановление в информационном бюллетене «Луговской вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Луговской www.lgv-adm.ru в разделе  «Документы» подразделе «Постановления». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава 

сельского поселения Луговской          Н.В.Веретельников                                                            

Приложение 

к постановлению администрации 

сельского поселения Луговской 

от 27.04.2016 № 29

Положение

о порядке ведения похозяйственных книг в администрации сельского поселения Луговской

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок учета личных подсобных хозяйств в похозяйственных книгах на территории сельского поселения Луговской.

1.2. Органом, уполномоченным вести похозяйственные книги  является администрация сельского поселения Луговской (далее – администрация поселения).

2. Ведение похозяйственного учета

2.1. Администрация  поселения  осуществляет  ведение похозяйственных книг по формам похозяйственного учета, утвержденным приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 №345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов» (с изменениями на 08.05.2015).

2.2. Глава сельского поселения Луговской (далее – глава поселения) обеспечивает организацию ведения книг и в установленном порядке назначает должностных лиц, ответственных за их ведение и сохранность.
При закладке книг необходимо обеспечивать конфиденциальность информации, предоставляемой гражданами, ведущими хозяйство (далее - члены хозяйств), и содержащейся в книгах, их сохранность и защиту в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.3. Ведение книг осуществляется на бумажных носителях и (или) в электронном виде (программа АС «Администрация МО»).

2.4. Книга ведется на листах формата A4 и состоит из титульного листа, необходимого количества листов 1, 2 по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению. Листы книги должны быть пронумерованы и прошиты. Листы нумеруются по порядку только на лицевой стороне. Оборотная сторона листа не нумеруется. На последней странице книги указывается количество листов в ней, запись заверяется подписью главы поселения и скрепляется печатью администрации поселения. Обложка книги может не прошиваться, но должна быть изготовлена из материала, обеспечивающего книге и данным сохранность в течение установленного срока хранения.

2.5. Книга закладывается на пять лет на основании распоряжения администрации поселения. В распоряжении указываются номера закладываемых книг и количество страниц в каждой из них. При необходимости в правовом акте указывают названия населенных пунктов и (или) улиц, по хозяйствам которых закладываются книги. По истечении пятилетнего периода глава поселения издает распоряжение о перезакладке книг.


2.6. Завершенные книги хранятся в администрации поселения до их передачи в архив сельского поселения Луговской в течение 75 лет.

2.7. Записи в книгу производятся должностными лицами, назначенными в установленном порядке ответственными за ведение и сохранность похозяйственных книг. Записи производятся на основании сведений, предоставляемых на добровольной основе членами хозяйств.
Сведения собираются ежегодно по состоянию на 01 июля путем сплошного обхода хозяйств и опроса членов хозяйств в период с 01 июля по 20 декабря.  Исправление записей, подчистки и не оговоренные текстовой записью поправки в книгах не допускаются. Любые исправления и зачеркивания должны быть оговорены и заверены подписью должностного лица с указанием даты внесения исправления.  Содержание сведений в книге может быть уточнено по состоянию на другие даты по инициативе членов хозяйств, в том числе при очередном обращении члена хозяйства за выпиской из похозяйственной книги.


2.8. Лицевой счет хозяйства (запись по каждому хозяйству) в книге открывают во время ее закладки. Номер лицевого счета представляет собой порядковый номер записи хозяйства при проведении должностными лицами сплошного обхода. В каждой книге лицевые счета начинаются с номера "1" и по мере заполнения книги не должны содержать пропусков в нумерации. Все книги в администрации поселения должны быть пронумерованы. При составлении выписок, справок, извещений хозяйству в документах указывается номер книги и лицевой счет хозяйства. Например, хозяйство записано в книге № 3 под номером (лицевой счет). В оформляемых документах следует указывать номер книги (книга № 3) и номер лицевого счета (л/счет № 27), либо только номер лицевого счета, но включающий в себя номер книги (л/счет № 3-27).

2.9. В книгу записываются все хозяйства, находящиеся на территории  сельского поселения Луговской, в том числе те, где отсутствуют жилые строения (ветхие, сгоревшие, обвалившиеся и т.д.), но ведется хозяйство, а также отдельные жилые дома (хутора, лесные сторожки, железнодорожные станции, разъезды, будки и т.п.) и дома в мелких населенных пунктах. В этих случаях администрация поселения делает запись о состоянии объекта и отсутствии в них граждан, которые могли бы представить сведения о хозяйстве). В каждой книге следует оставлять свободные листы для записи новых хозяйств.                                                                
2.10. В строке "Адрес хозяйства" указывают название улицы, номер дома, квартиры. При необходимости в этой строке также указывают название населенного пункта или другую необходимую для идентификации хозяйства информацию. 

2.11. Члены хозяйства самостоятельно определяют, кого из них записать первым. В случае сомнений рекомендуется первым записывать члена хозяйства, на которого оформлен земельный участок или жилой дом. Записанного первым определяют как главу хозяйства. В соответствующих строках указывают фамилию, имя и отчество этого члена хозяйства, а также его паспортные данные.
                                                                                                                                                                
2.12. В случае изменений паспортных данных главы хозяйства запись зачеркивают и указывают "См. р. V". Данные нового паспорта главы хозяйства указывают в свободных строках раздела V с указанием даты внесения записи и основания изменения паспортных данных (например, "по достижении 45 лет" или "по утере").
                                                                            

2.13. В случае замены главы хозяйства другим лицом из того же хозяйства в верхней части лицевого счета вписывается фамилия, имя и отчество нового главы хозяйства, его паспортные данные. Фамилия, имя и отчество, и паспортные данные прежнего главы хозяйства зачеркиваются.          
2.14. Члены хозяйства, совместно проживающие с главой хозяйства и (или) совместно осуществляющие с ним ведение хозяйства, записываются со слов главы хозяйства или взрослого члена хозяйства. При этом записываются как присутствующие, так и временно отсутствующие члены хозяйства. 
                                                                                                                                          
2.15. Фамилию, имя и отчество всех членов хозяйства следует писать полностью, без искажений и сокращений, используя для этого все три строчки, отведенные в предназначенных для каждого члена хозяйства колонках.
                                                                                                  

2.16. В разделе I в строке "Отношение к члену хозяйства, записанному первым" для остальных членов хозяйства, кроме записанного первым, записываются родственные отношения к нему: "мать", "отец", "жена", "муж", "сестра", "брат", "дочь", "сын", "зять", "теща" и т.д. Записывать родственные отношения членов семьи друг к другу следует только по отношению к записанному первым, а не по отношению к другим членам семьи. Для патронируемых детей, находящихся на воспитании в хозяйстве, записывается "патронат". Сведения о детях записываются со слов родителей (опекунов) или других членов хозяйства. В случае замены главы хозяйства другим лицом из того же хозяйства ранее записанные отношения к прежнему главе семьи должны быть зачеркнуты и указаны отношения к новому главе семьи.

2.17. В разделе I в строке "Пол" следует писать "мужской" или "женский". Можно также использовать сокращения "муж.", "жен.". Не допускается писать лишь одну букву или не заполнять данную строку. 
2.18. В разделе I в строке "Число, месяц, год рождения" необходимо на основании соответствующих документов (паспорт, свидетельство о рождении) записывать число, месяц и год рождения каждого члена семьи. Число записывается арабскими цифрами, месяц может быть указан прописью, арабскими или римскими цифрами, а год - четырьмя арабскими цифрами. Не допускается представление года рождения двумя цифрами.                                                                         
2.19. Раздел I рассчитан на хозяйство, имеющее в своем составе до 5 членов. Если же хозяйство состоит из большего количества членов, то для записи всех членов отводят два или более листов, указывая на каждом листе "Продолжение лицевого счета № __".                                 

2.20. Если количество членов хозяйства увеличилось после закладки книги на пять лет, то в книгу вклеивают вкладыш необходимого листа и присваивают ему порядковый номер с литерами "а", "б" и т.д. Например, если лицевой счет хозяйства был записан на листах 8 и 9, то вкладыш может быть вклеен либо после листа 8 с присвоением номера "8а", либо после листа 9 с присвоением номера "9а". На последней странице производят запись о вклеивании листа с указанием его номера, которую подписывает глава поселения.
                                                                                                                                                      
2.21. Выбывающие члены хозяйства исключаются (вычеркиваются) из книги с указанием даты и причин выбытия. 
                                                                                                                                                      
2.22. В разделе II записывается площадь земельных участков, находящихся в собственности или пользовании членов хозяйства. Посевы в междурядьях садов включаются в итог посевной площади соответствующей культуры и в итог всей посевной площади. Не учитываются в посевной площади сады, ягодники, цветы, зеленые газоны, дорожки и другие площади, не занятые посевами сельскохозяйственных культур.

2.23. Заполняя сведения о правах на землю, в свободных строках следует указывать номер документа, подтверждающего право на земельный участок, его категорию и размер. Если документы на землю оформлены не только на главу хозяйства, то в книге следует указать, на кого из членов хозяйства оформлен конкретный участок.                                                                                

2.24.  В разделе III указывают количество сельскохозяйственных животных, которое записывается после их пересчета в натуре в присутствии главы хозяйства и (или) взрослых членов хозяйства. Пересчет сельскохозяйственных животных в натуре производится в то время дня, когда сельскохозяйственные животные находятся на усадьбе. Поголовье птицы, количество пчелосемей записывается по опросу главы хозяйства или взрослого члена хозяйства. Если хозяйство содержит животных и птиц, принадлежащих лицам, не являющимся членами хозяйства, то сведения об этих животных и птицах вносятся в дополнительные сведения раздела III.                                                   

2.25. Если хозяйство имеет сельскохозяйственных животных, не перечисленных в разделе, то птиц (например, страусов, цесарок, фазанов и др.) записывают в свободные строки в подразделе "Птица - всего", а других животных (например, верблюдов, лосей, собак и др.) записывают в свободные строки подраздела "Другие виды животных". При этом следует вместе с названием животного указывать его возраст (например, осел - 4 года, верблюд - 6 лет и т.д.). Указывается также возраст лошадей и вид пушных зверей (норки, нутрии, песцы, лисицы и др.). По желанию члена хозяйства допускается перечисление животных по их породам. При необходимости подробного перечисления состава животных в хозяйстве вклеивается лист книги или обычный лист формата A4 (возможно разлинованный), который оформляется так же, как в случае, указанном в пункте 2.20. настоящего Положения.
                                                                                        
2.26. Информация о наличии сельскохозяйственных животных, птицы, пчел записывается по состоянию на 1 июля текущего года. Должностным лицам, указанным в пункте 2 настоящего Порядка, также следует регулярно опрашивать членов хозяйств и вносить предоставляемые сведения об изменениях в количестве животных в хозяйстве в книги в подраздел "Дополнительные сведения об изменениях количества животных". Сведения об изменении количества животных гражданами предоставляются самостоятельно регулярно (ежеквартально) и (или) при обращении за получением выписки. Должностным лицам следует вносить указанные сведения при поступлении такого обращения в этом же подразделе, а если места для внесения сведений в книге недостаточно, то вклеивать дополнительные листы и оформлять их аналогично случаям, указанным в пунктах 2.20 и 2.25 настоящего Положения
.                                                          

2.27. В разделе IV указывают наличие сельскохозяйственной техники, оборудования, транспортных средств, принадлежащих на праве собственности или ином праве членам хозяйства по состоянию на 1 июля текущего года. Если право собственности или иные вещные права на указанную в разделе IV технику оформлены не на главу хозяйства, то сведения о том, кому из членов хозяйства принадлежит право собственности или иные вещные права на технику, следует указать в разделе V.

2.28. Если члены хозяйства переезжают с места нахождения хозяйства (в том числе в случаях переезда в том же населенном пункте) и прекращают ведение хозяйства, то лицевой счет хозяйства закрывают путем отметки в верхней части листа: "Лицевой счет закрыт (указать дату) в связи (указать причину)". Например, члены хозяйства переехали в город Самару, а хозяйство продали другим гражданам. В этом случае на листе учета данного хозяйства делают запись: "Лицевой счет закрыт 24.11.2009 в связи с переездом членов хозяйства в г. Самару". Граждане, приобретшие хозяйство, открывают новый лицевой счет в этой же книге. Номера закрытых лицевых счетов другим хозяйствам не присваивают.

2.29. Если хозяйство делится, то из лицевого счета исключаются (вычеркиваются) выбывающие лица, а выделяемое хозяйство открывает новый лицевой счет в книге по месту нахождения хозяйства. Также по прежнему хозяйству уточняются записи в книге по разделам I - V книги, и в верхней части лицевых счетов делаются соответствующие пометки о разделе хозяйства.

2.30. Если хозяйства объединились, то лицевой счет одного из хозяйств сохраняется (например, лицевой счет нового главы хозяйства), а лицевой счет другого хозяйства закрывается, с внесением в верхнюю часть листа обоих хозяйств соответствующих записей об их объединении.

2.31. Лицевой счет каждого хозяйства после его заполнения должен быть подписан как в период закладки книг, так и в периоды уточнения записей в ранее заложенных книгах, главой хозяйства, или, в случае его отсутствия, взрослым членом семьи, а также должностным лицом, ответственным за ведение похозяйственных книг.
                                                                                                    
2.32. Любой член хозяйства может просмотреть записи по лицевому счету только своего хозяйства.
                                                                                                                                                      
2.33. Любой член хозяйства вправе получить выписку из книги в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей. Выписка из книги может составляться в произвольной форме, форме листов похозяйственной книги или по форме выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.

Выписка из книги составляется в двух экземплярах. Оба экземпляра являются подлинными. Они подписываются Главой поселения, должностным лицом, ответственным за ведение книги (указаны в пункте 2.2  настоящего Положения) и заверяются печатью.

Выписка из книги должна быть зарегистрирована в администрации поселения и выдана члену хозяйства по предъявлении документа, удостоверяющего личность, под личную подпись.

Приложение  
к постановлению администрации

 сельского поселения Луговской 
от 27.04.2016 №29

Лицевая сторона титульного листа 

	            Подлежит хранению до ______________

	 

	П 
о 
л 
е 


д 
л 
я 


п 
р 
о 
ш 
и 
в 
к 
и
	ПОХОЗЯЙСТВЕННАЯ КНИГА № _________

	
	______________________________________________________________

	
	(название органа местного самоуправления, поселения)

	
	 

	
	на 20__ г., на 20__ г., на 20__ г., на 20__ г., на 20__ г.

	
	 

	
	В книге записаны хозяйства <*> следующих населенных пунктов <**> 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 ________________________
	с
	________
	по
	________
	стр.

	
	 ________________________
	с
	________
	по
	________
	стр.

	
	 ________________________
	с
	________
	по
	________
	стр.

	
	 ________________________
	с
	________
	по
	________
	стр.

	
	 ________________________
	с
	________
	по
	________
	стр.

	
	 ________________________
	с
	________
	по
	________
	стр.

	
	 ________________________
	с
	________
	по
	________
	стр.

	
	 ________________________
	с
	________
	по
	________
	стр.


___________________________

<*> В похозяйственную книгу записываются все личные подсобные хозяйства (далее - хозяйства), в которых проживают лица, зарегистрированные (прописанные) по месту жительства (постоянно), временно проживающие на территории поселений и городских округов или осуществляющие ведение личного подсобного хозяйства.

<**> В крупных населенных пунктах указываются улицы.

Оборотная сторона титульного листа

	__________________
	с
	      _______
	по
	 _   ___________
	стр.
	П 
о 
л 
е 
д 
л 
я 


п 
р 
о 
ш 
и 
в 
к 
и

	 _________________
	с
	______
	по
	   __________
	стр.
	

	 ________________
	с
	_______
	по
	  __________
	стр.
	

	 ________________
	с
	_______
	по
	  ___________
	стр.
	

	 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.

 _______________        с     _________        по  ____________        стр.
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего в книге записано ___________ хозяйств на _______ стр.
	


Образец листа 1 

Лицевой счет хозяйства № ______ Адрес хозяйства  _______
 (на 1 июля) 

	п

о
л
е
д
л
я

п
р
о
ш
и
в
к
и
	I. Список членов 

хозяйства - всего, чел.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.

	
	Фамилия, имя, отчество (полностью)


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	Записан первым (глава хозяйства)
	
	
	
	

	
	Пол (мужской, женский)
	
	
	
	
	

	
	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	
	


II. ПЛОЩАДЬ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ ДЛЯ ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА И ИНЫХ ВИДОВ РАЗРЕШЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ, ЗАНЯТЫХ ПОСЕВАМИ И ПОСАДКАМИ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫХ КУЛЬТУР, ПЛОДОВЫМИ И ЯГОДНЫМИ НАСАЖДЕНИЯМИ

 (на 1 июля, сотка)

	
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	20_г.

	Всего земли, занятой посевами и посадками (с точностью до 0,01 ш)
	
	
	
	
	
	овощей открытого грунта
	
	
	
	
	

	в том числе приусадебный земельный участок
	
	
	
	
	
	овощей закрытого грунта
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	кормовых культур
	
	
	
	
	

	
	кукурузы
	
	
	
	
	

	
	подсолнечника
	
	
	
	
	

	иные виды разрешенного использования земельных участков
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	палевой земельный участок
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	земельная доля
	
	
	
	
	
	многолетние насаждения и ягодные культуры:
	
	
	
	
	

	сенокосы (за пределами приусадебного участка)
	
	
	
	
	
	плодовые насаждения
	
	
	
	
	

	посеяно:
	
	
	
	
	
	ягодники
	
	
	
	
	

	картофеля
	
	
	
	
	
	


  ___________________________

  <*> Указать номер земельного участка по земельно-     кадастровой документации. Оборотная сторона образца листа 1 (на 1 июля, сотка)

	Указать кадастровый номер участка и реквизиты
	Категория земель (знп - земли населенных пунктов; схн - земли
	20 __ г.
	20 __ г.
	20__г.
	20 __ г.
	20 __ г.

	Сведения о правах на землю:
	
	
	
	
	
	

	в собственности
	
	
	
	
	
	

	во владении
	
	
	
	
	
	

	в  аренде пользовании
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


III. КОЛИЧЕСТВО СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННЫХ ЖИВОТНЫХ, ПТИЦЫ И ПЧЕЛ

(на 1 июля, голов) 
	
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	20_г.

	1. Крупный рогатый скот - всего
	
	
	
	
	
	2. Свиньи - всего
	
	
	
	
	

	в том числе: 
коровы
	
	
	
	
	
	в том числе: 
свиноматки основные (от 9 мес. и старше)
	
	
	
	
	

	быки-производители
	
	
	
	
	
	хряки-производители
	
	
	
	
	

	телки до 1 года
	
	
	
	
	
	поросята до 2 месяцев
	
	
	
	
	

	телки от 1 года до 2 лет
	
	
	
	
	
	поросята от 2 до 4 месяцев
	
	
	
	
	

	нетели
	
	
	
	
	
	молодняк на выращивании и откорме
	
	
	
	
	

	бычки на выращивании и откорме
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                       Образец листа 2
                                                          (на 1 июля, голов)

	П
о
л
е

д
л
я

п
р
о
ш
и
в
к
и
	 
	20__ г. 
	20__ г. 
	20__ г. 
	20__ г. 
	20__ г. 
	 
	20__ г. 
	20__ г. 
	20__ г. 
	20__ г. 
	20__ г. 

	
	Овцы всех пород - всего 
	 
	 
	 
	 
	 
	Птица - всего 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	овцематки и ярки старше 1 года 
	 
	 
	 
	 
	 
	в том числе: 
куры-несушки 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	бараны-производители 
	 
	 
	 
	 
	 
	молодняк кур 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	ярочки до 1 года 
	 
	 
	 
	 
	 
	утки 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	баранчики и валухи на выращивании и откорме 
	 
	 
	 
	 
	 
	молодняк уток 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	гуси 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Из всех овец - романовские 
	 
	 
	 
	 
	 
	молодняк гусей 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Козы - всего 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	в том числе: 
козоматки и козочки старше 1 года 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	козлы 
	 
	 
	 
	 
	 
	Кролики - всего 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	козочки до 1 года 
	 
	 
	 
	 
	 
	в том числе: 
кроликоматки 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	козлики на выращивании и откорме 
	 
	 
	 
	 
	 
	молодняк кроликов 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Лошади - всего 
	 
	 
	 
	 
	 
	Пчелосемьи 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	в том числе: 
кобылы старше 3 лет 
	 
	 
	 
	 
	 
	Другие виды животных 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	в том числе: 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	жеребцы-производители 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	
	
	
	
	

	
	кобылы до 3 лет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	жеребцы до 3 лет 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Дополнительные сведения об изменениях количества сельскохозяйственных животных, птицы и пчел в течение сельскохозяйственного года

	Дата внесения записи
	Сельскохозяйственные животные, птицы, пчелы
	Уточненное количество
	Дата внесения записи
	Сельскохозяйственные животные, птицы, пчелы
	Уточненное количество
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IV. СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННАЯ ТЕХНИКА, ОБОРУДОВАНИЕ, ТРАНСПОРТНЫЕ СРЕДСТВА, ПРИНАДЛЕЖАЩИЕ НА ПРАВЕ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ИНОМ ПРАВЕ ГРАЖДАНИНУ, ВЕДУЩЕМУ ХОЗЯЙСТВО

(на 1 июля, единиц) 

	
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	20_г.
	20_г.

	Тракторы
	
	
	
	
	
	Оборудование для переработки молока
	
	
	
	
	

	Комбайны
	
	
	
	
	
	Холодильное оборудование (кроме бытовых холодильников)
	
	
	
	
	

	Сеялки и посевные комплексы
	
	
	
	
	
	Мукомольное оборудование и крупорушки
	
	
	
	
	

	Поливальные машины и установки
	
	
	
	
	
	Грузовые автомобили
	
	
	
	
	

	Плуги
	
	
	
	
	
	Прицепы и полуприцепы
	
	
	
	
	

	Сенокосилки
	
	
	
	
	
	Легковые автомобили
	
	
	
	
	

	Мотоблоки, мотокультиваторы со сменными орудиями
	
	
	
	
	
	Мотоциклы
	
	
	
	
	

	Доильные установки и агрегаты
	
	
	
	
	
	Снегоходы
	
	
	
	
	

	Транспортеры для уборки навоза
	
	
	
	
	
	Моторные лодки и катера
	
	
	
	
	

	Раздатчики кормов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сепараторы для молока
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	20__ г. 
	 
	20__ г. 
	 
	20__ г. 
	 
	20__ г. 
	 
	20__ г. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Член хозяйства, представивший сведения (подпись) 
	 _____
	 
	 ____
	 
	___
	 
	 ____
	 
	 ____

	Лицо, вносившее запись в похозяйственную книгу (подпись) и дата 
	 _____
	 
	 _____
	 
	 ____
	 
	 ____
	 
	 ____
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Прием и регистрация заявления с необходимыми документами 


(наименование структурного подразделения, срок административной процедуры)





Формирование и направление межведомственных запросов в органы государственной власти, органы местного самоуправления, подведомственные организации (учреждения), участвующие в предоставлении муниципальной услуги


(наименование структурного подразделения, срок административной процедуры)





Рассмотрение заявления, документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (наименование структурного подразделения, срок административной процедуры)





Отказ в предоставлении


муниципальной услуги





Соглашение о расторжение с согласием на обмен





Направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (наименование структурного подразделения, срок административной процедуры)








